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Nr. 1221/ 14.04.2021

ANUNT
PROMOVARE GRAD PROFESIONAL SUPERIOR

in conformitate cu prevederile H.G. nr. 286/2011 privind aprobarea
Regulamentului - cadru de stabilire a principiilor generale de ocupare a unui post
vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor contractuale si a criteriilor de
promovare in grade sau trepte profesional si Ordinului Ministrului Educatiei
Nationale nr. 5.138 din 15.12.2014 privind aprobarea Regulamentului de organizare
si desfasurare a examenului de promovare a personalului contractual,

Centrul Judetean de Resurse si Asistenta Educationala Gorj, cu sediul in
localitatea Tg-Jiu, str. Tismana, nr. 1 A, cod 210 205, judetul Gorj, organizeaza
examen de promovare pentru postul de SECRETAR, studii superioare, grad
profesional I.

Examenul de promovare se va desfasura in data de 28 aprilie 2021, ora
10.00, la sediul institutiei cu locatia mai sus mentionata.

|. DESFASURAREA EXAMENULUI
Examenul de promovare va avea loc la sediul institutiei, conform graficului:

Etapa de examen Data / perioada
Proba practica 28.04.2021 - ora 10.00 -2 ore
Afisarea rezultatelor 28.04.2021 - ora 14.00
Depunerea contestatiilor 29.04.2021 (ora 12.00)
Solutionarea contestatiilor 29.04.2021 - intre orele 13.00 - 14.00
Afisarea rezultatelor finale 29.04.2021 - ora 15.00

Eventualele contestatii se depun la secretariatul Centrului Judetean de
Resurse si Asistenta Educationala Gorj.

Rezolvarea contestatiilor se face in termen de o zi lucratoare de la data
afisarii rezultatului probei practice, conform H.G. nr. 286/2011.

Punctajul / nota dupa rezolvarea contestatiilor ramane definitiva.

Punctajul minim de promovare este de 50 de puncte.

Il. TEMATICA PENTRU EXAMEN:

v Organizarea si functionarea sistemului national de invatamant preuniversitar;
v’ Tncadrarea personalului in invatamantul preuniversitar de stat;

v Particularitati ale salarizarii in invatamantul preuniversitar;

v Actele de studii si documentele scolare in invatamantul preuniversitar;

v' Arhivarea si circuitul documentelor;
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1.
2.

3.

Functiile didactice si didactice auxiliare din invatamantul preuniversitar;
Cunostinte de legislatie privind emiterea §i evidenta deciziilor;
Intocmirea si gestionarea bazelor de date - EDUSAL, REVISAL, SIIIR.

BIBLIOGRAFIE

Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
OMEN nr. 5555/2011 privind Regulamentul de organizare si functionare al
CJRAE;

Legea nr.53 /2003 privind Codul Muncii cu modificarile si completarile
ulterioare;

4. Aplicatii privind intocmirea corespondentei oficiale;
5.
6

Aplicatii privind incadrarea personalului didactic;
Aplicatii privind centralizarea si sortarea datelor.

Director, |,
Prof. Tulpan Claudi/a( - Ofelia



civilizatie@yahoo.com
Text Box





