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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. | Elemente
Crt.| privind Numele si Functia Data Semnitura
responsabilii / | prenumele
1 2 3 4 S
1.1. | Elaborat Tulpan Claudia - Director Q -
Ofelia 2% /1. 2019 (4 /
1.2. | Verificat Neguti Ramona - Inspector e
Gabriela invatdmant 29 Il 4/9 “J}WA'\‘
special LY A
1.3. | Aprobat Mrejeru Marcela Inspector : P
scolar general 2. 12.2019 €3 /2%

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. | Editia sau, dupa Componenti| Modalitatea Data la care se aplica
Crt.| caz, revizia in revizuita reviziei prevederile sau revizia
cadrul editiei editiei
1 2 3 4
2.1. | Editia ] X X
2.2. | Editia11
2.3. | Editial Il

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din
cadrul editiei procedurii

INr. |Scopul ‘Exemplar Compartiment | Functia Nume si |[Data Semnatura
crt. |difuzdrii |nr. prenume |primirii
3.1. | Aplicare CJRAE Gorj / Director
Unitati de  |Cadre didactice
invatdmant
3.2. | Informare COSP / SEOSP Membrii
3.3. | Evidenta SEOSP Coordonator
3.3.| Arhivare SEOSP Coordonator
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4. Scopul procedurii

4.1  Scopul specific al prezentei proceduri este de a aplica prevederile Ordinului comun
al Administratiei Publice nr. 1985/04.10.2016, nr. 1305/17.11.2016 si nr. 5805/23.11.2016
privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea si interventia integratd in vederea incadrarii
copiilor cu dizabilitati in grad de handicap, a orientérii scolare si profesionale a copiilor cu
cerinfe educationale speciale, precum si in vederea abilitirii si reabilitdrii copiilor cu
4.2  Stabileste modul de realizare a evaludrii si orientdrii scolare si profesionale si
monitorizarea evolutiei copilului / elevului cu CES si stabileste compartimentele si
persoanele implicate in aceste activitati.

4.3  Asiguri existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

4.4  Asigurd derularea activitatii procedurate, in conformitate cu normele legale in
vigoare.

4.5  Sprijind auditul / alte organisme abilitate in actiuni de auditare / control, iar pe
manager in actul decizional.

& Domeniul de aplicare

5.1  Dispozitiile prezentei proceduri se aplicd copiilor cu dizabilitati si / sau CES, fard a
diferentia dacd acestia se afla: in familie, in internate ale unitatilor de invatamant special, in
sistemul de protectie speciala sau alte situatii, precum centrele educative, unitati sanitare, etc.
5.2  Dispozitiile prezentei proceduri se aplica tuturor profesionistilor care interactioneaza
a) personalul din unitatile de invatamant;

b) psihologii cu drept de liberd practicd, cu atestat in psihologie clinicd, consiliere
psihologicd, psihoterapie, psihopedagogie speciald, psihologie educationald, consiliere
gcolard si vocationald, salariati sau aflati in una dintre formele independente de exercitare a
profesiei;

¢) membrii comisiilor de orientare scolard si profesionala;

d) personalul centrelor de resurse si asistentd educationald, cu precddere din serviciile de
evaluare i orientare scolara si profesionali;

¢) membrii comisiilor interne de evaluare continud din cadrul unititilor de invatimant
special;

6. Documente de referinti aplicabile activititii procedurale

6.1 Reglementiri internationale:

» Convenfia cu privire la drepturile copilului, adoptatd de Adunarea generald a Organizatiei
Natiunilor Unite la 20 noiembrie 1989, ratificata prin Legea nr. 18/1990, republicati, cu
modificérile ulterioare;
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+ Conventia privind drepturile persoanelor cu dizabilitati, adoptatd la New York de
Adunarea Generald a Organizatiei Natiunilor Unite la 13 decembrie 2006, deschisd spre
sernnare Ia 30 martie 2007 si semnatd de Romania la 26 septembrie 2007, ratificatd prin
Legea nr. 221/2010, cu modificarile ulterioare;

6.2 Legislatie primara:

» Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

» Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicata, cu
modificarile si completérile ulterioare;

» Legea nr. 95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii, republicatd, cu modificarile si
completérile ulterioare;

6.3  Legislatie secundara:

+  Ordinul comun al administratiei publice nr.1985/04.10.2016, nr. 1035/17.11.2016 si nr.
5085/23.11.2016 privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea si interventia integratd in

*  Ordinul 5194 din 16 septembrie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a Legii nr. 151/2010 privind serviciile de specialitate integrate de sdnitate, educatie
si sociale adresate persoanelor cu tulburdri din spectrul autist si cu tulburdri de sanitate
mintald asociate;
e Ordinul ministrului educatiei, cercetdrii, tineretului si sportului nr. 5.573/2011 privind
aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a invatdmantului special §i special
integrat;
¢ Ordinul ministrului educatiei, cercetdrii, tineretului si sportului nr 5.555/2011 pentru
aprobarea Regulamentului privind organizarea si functionarea centrelor judetene / al
municipiului Bucuresti, de resurse si asistentd educationald, cu modificérile si completérile
ulterioare;
* Ordinul ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr. 5.574/2011 pentru
aprobarea Metodologiei privind organizarea serviciilor de sprijin educational pentru copiii,
elevii si tinerii cu cerinte educationale speciale integrati in invdtdiméintul de masd, cu
modificarile ulterioare;
*  Ordinul ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr. 5086/2016 pentru
aprobarea Metodologiei - cadru privind scolarizarea la domiciliu, respectiv infiintarea de
grupe / clase in spitale;

6.4  Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice
* Regulametul - cadru de organizare si functionare a Inspectoratelor Scolare, aprobat prin
OMECTS nr. 5530/ 05.10.2011, cu modificérile si completarile ulterioare ;
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Regulametul - cadru

de organizare si functionare a unititilor de invitimént

preuniversitar, aprobat prin OMENCS nr. 5079/31.08.2016 cu modificarile si completirile

ulterioare;
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
7.1 Definitii:

INr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste

Crt. termenul

1. Control Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul
intern entitdtii publice, inclusiv auditul intern, stabilite de conducere in
managerial concordantd cu obiectivele acesteia si cu reglementarile

legale, in vederea asigurarii administrarii fondurilor in mod
economic, eficient si eficace; acesta include, de asemenea,
structurile organizatorice, metodele si procedurile.
Sintagma "control intern managerial"subliniaza
responsabilitatea tuturor nivelurilor ierarhice pentru tinerea sub
control a tuturor proceselor interne desfigurate pentru
realizarea obiectivelor generale si a celor specifice.

2. .. Proces major sau activitate semnificativa pentru care se pot
Activitate ors . . e o
Lsoocedurali f.tablll_re.g}}h slnmodahtép. de lucru, general Yalablle, in vec.ierea

indeplinirii, In conditii de regularitate, eficacitate,
economicitate si eficientd a obiectivelor compartimentului
si/sau entitdtii publice.

3. Procedura Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces,
documentat3 editat pe suport hartie sau in format electronic; procedurile

documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri.
operationale.

4. Edifie a unei | Forma actuali a procedurii.
proceduri

5. Revizia in cadrul | Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a
unei editii unor informatii, date, componente ale unei edifii a unei

proceduri, modificdri ce implicd, de reguld, sub 50% din
continutul procedurii.
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Reprezintd acele misuri eficiente si adecvate, personalizate,
inclusiv prin punerea la dispozitie a produselor sau
tehnologiilor asistive / de sprijin, si sprijinul reciproc intre
persoane cu aceleasi probleme, pentru a permite persoanelor cu
dizabilitafi sa obtina si sd isi mentind maximum de autonomie,
sd isi dezvolte pe deplin potentialul fizic, mintal, social,
educational si profesional si si realizeze o deplind integrare i
participare in toate aspectele vietii sau sd isi mentin,
imbunatéteascd si sd isi creascd calitatea vietii. Se promoveaza
sintagma abilitare-reabilitare, cu distinctia ca abilitarea se
referd la formarea de abilitdti prin mecanisme de compensare,
in cazul functiilor care nu mai pot fi recuperate, cum este
situatia copiilor cu dizabilitati congenitale sau dobandite
precoce. Reabilitarea, din perspectiva prezentului ordin,
reprezintd un concept mai larg decdt cel de reabilitare
medical;

Sunt factorii din mediul unei persoane care, prin absenta sau
prezenta, limiteaza functionarea si creeaza dizabilitatea.

Reprezinta necesitati educationale suplimentare,
complementare obiectivelor generale ale educatiei, adaptate
particularitatilor individuale si celor caracteristice unei anumite
deficiente / afectdri sau dizabilitdti sau tulburdri / dificultati de
invitare, precum §i o asistentd complexa (medicald, sociala,
educationald etc.). Asistenta complexd fdrd necesitdfi
educationale suplimentare nu defineste CES.

Document / act oficial eliberat de CJRAE conform
prevederilor cuprinse in LEN 1/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare, care precizeazd diagnosticul,
deficienta, gradul acestuia / acesteia orientdnd copiii / elevii
tinerii cu CES in invatimantul special sau de masa.

6. Abilitarea si
reabilitarea

& Barierele

8. Cerintele
educationale
speciale (CES)

9. Certificat de
orientare

10. Deficientele /
afectarile

Sunt probleme ale functiilor sau structurilor corpului, ca
deviatie semnificativa sau pierdere. Acest concept nu se
suprapune peste conceptul de boald sau afectiune, ci reprezinta
consecinta functionald a acestora. De asemenea, acest concept
nu se suprapune nici peste conceptul de dizabilitate §i nici peste|
conceptul de CES. Se foloseste sintagma deficientd / afectare
pentru a evidentia echivalenta acestora. Deficientele / afectérile
pot fi temporare sau permanente, evolutive, regresive saul
stationare, intermitente sau continue. Aprecierea deficientelor
afectdrilor se face prin aplicarea criteriilor medicale de
incadrare in grad de handicap.
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11.

Dizabilitatea

Este un concept care cuprinde deficientele / afectarile,
limitarile de activitate si restrictiile de participare. Acest termen|
denotd aspectele negative ale interactiunii dintre individul,
copilul sau adultul care are o problema de sandtate si factorii
contextuali in care se regdseste, respectiv factorii de mediu si
factorii personali. Aprecierea dizabilitatii se face prin aplicarea
criteriilor biopsihosociale de incadrare in grad de handicap.
Termenul de dizabilitate este echivalent cu termenul de
handicap, dar nu toti copiii cu dizabilitdti sunt Incadrati in grad
de handicap, acesta din urma fiind acordat numai la solicitarea
parintilor/reprezentantului legal.

12.

Educatia incluziva

Se referd la un sistem de educatie deschis tuturor copiilor si
fiecdruia @n parte. Educatia incluzivd inseamnd, de asemenea,
un proces de identificare, diminuare si eliminare a barierelor
care impiedica invatarea din scoald si din afara scolii, deci de
adaptare continua a gcolii la copii.

15

Evaluarea
functiondrii,
dizabilitatii si CES
la copii

Este un proces complex, unitar, continuu si multidimensional,
realizat intr-un timp rezonabil, ce are drept scop identificarea
conditiilor de sandtate, a dificultatilor de Invatare si
dezavantajelor sociale, dar si a potentialului sdu de dezvoltare|
si a abilitdtilor, care stau la baza planificérii cdt mai de
timpuriu a beneficiilor, serviciilor si programelor de interventii
personalizate de abilitare / reabilitare. Acest proces include si
evaluarea si reevaluarea impactului masurilor aplicate asupra
copilului.

14.

IFactorii de mediu

Compun mediul fizic, social si atitudinal in care oamenii
trdiesc si isi duc existenta. Printre factorii de mediu se numara
lumea naturald si trasédturile sale, lumea fizicd construitd de
oameni, alte persoane aflate in diferite relatii si roluri, atitudini
si valori, sisteme s§i servicii sociale, precum si politici,
reglementari i legi.

IS5;

Functionarea

Termen generic pentru functiile organismului, structurile
corpului, activitati si participare. Acest termen denota aspectele]
pozitive ale interactiunii dintre individul care are o problema de
sdnatate si factorii contextuali in care se gdseste, respectivi
factorii de mediu si factorii personali.

16.

[nterventia timpurie

Reprezintd ansamblul actiunilor din domeniile sa@natatii,
educatiei, protectiei copilului, abilitérii si reabilitdrii realizate
imediat dupad depistarea precoce a dizabilitatii, la copiii cu
vérsta cuprinsa intre nastere si 6 ani.
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17. IModelul social al

dizabilitatii

Considerd dizabilitatea ca fiind in principal o problema creata
social, care tine in primul rdnd de integrarea completd a
individului in societate. Conform acestui model, managementul
dizabilitatii necesitd actiune sociald si este responsabilitatea
comund a intregii societdfi, in sensul producerii acelor
schimbiri de mediu necesare participarii persoanelor cul
dizabilitit in toate domeniile vietii sociale, ceea ce, la nivel
politic, devine o problema de drepturi ale omului, respectiv
drepturile copilului.

18. Necesititile
educationale

suplimentare

Necesititile educationale suplimentare care definesc CES
reprezinti nevoi identificate §i observate, in dinamica
dezvoltarii copilului, de cadrul didactic care lucreaza direct cu
copilul, profesorul itinerant §i de sprijin, alte cadre didactice,
personalul serviciului de evaluare si orientare gcolard si
profesionald, precum si de medicul de specialitate care pune
diagnosticul potential generator de deficientd / afectare si / sau
dizabilitate sau diagnosticul de tulburare / dificultate de
invitare. Necesititile educationale suplimentare pot fi: adaptare
curriculard realizati de profesorul itinerant si de sprijin
impreund cu cadrele didactice, strategii didactice diferentiate
prin utilizare de fise de lucru si fise de evaluare individualizate,
demers didactic individualizat / personalizat, utilizarea de
caractere mdrite, terapie logopedica etc. Deficientele

Afectarile, respectiv dizabilitdfile care presupun necesititi
educationale suplimentare sunt cele senzoriale, mintale, psihice]
si asociate, precum si dizabilitatile fizice - motorii i
neuromotorii - care impiedicd scrisul iIn mod permanent.
Deficientele / Afectirile, respectiv dizabilititile somatice si
HIV/SIDA nu presupun necesitati educationalesuplimentare, la
fel si bolile rare fara tulburari psihice.

19. Orientarea gcolara si
profesionald de catre

COSP

Vizeaza, pe de o parte, inscrierea copilului cu dizabilitati i
CES sau doar cu CES in invitimantul special si special
integrat, iar pe de altd parte, scolarizarea la domiciliu sau in
spital a copiilor farad CES, nedeplasabili, din motive medicale.
Copiii nedeplasabili din motive medicale pot avea sau nu CES
si, de asemenea, pot avea sau nu dizabilitati;

20, Planul de servicii

individualizat

Reprezinti un instrument de planificare a serviciilor
psihoeducationale si a interventiilor necesare asigurarii dreptului
la educatie, precum si in vederea abilitdrii §i reabilitarii
copiilor/elevilor/tinerilor orientati scolar si profesional de
COSP.
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21. Plan de interventie [Reprezintd instrumentul de proiectare §i implementare a
personalizat (PIP) lactivitatilor ~ educational-terapeutice, ~ utilizat ~ pentru
eficientizarea activitatilor de interventie si atingerea finalitatilor

previzute in planul de servicii individualizat.

22. Plan educational  [Instrumentul de organizare si realizare coordonatd si coerenta

individualizat (PEI) |3 procesului educational pentru elevul scolarizat la domiciliu
sau in spital, elaborat si revizuit de catre cadrele didactice din
unitatea de invitiméant rezidentiald, care predau elevului
scolarizat la domiciliu / clasa organizatd in spital.

23. Profesor itinerant |(Cadrul didactic cu studii superioare 1in domeniul

si de sprijin psihopedagogic care desfisoard activitdti de Iinvatare,
stimulare, compensare si recuperare cu persoanele cu CES
integrate in unititile de invatamant de masa, in colaborare cu
toti factorii implicati.

24. Scoald speciald Unitate de invatdmant preuniversitar, de stat sau particulara, cu
personalitate juridics, autorizatd si acreditatd in conformitate
cu prevederile legale, in care se asigurd educafie si interventie
psihopedagogicd de citre profesori specializati, persoanelor cu
diferite tipuri si grade de dizabilitati / deficiente.

25. Scoald incluzivdi  [Unitate de invafamant preuniversitar, de stat sau particulara, cu
personalitate juridicd, autorizatd si acreditatd in conformitate
cu prevederile legale,in care se asigurd condifiileeducatiei
nediscriminatorii pentru toti copiii / elevii / tinerii.

26. Scolarizare la Instruirea la domiciliu a elevilor cu diferite deficiente / afectiuni,

domiciliu care sunt in incapacitate temporard sau permanentid de a
frecventa unitatile retelei scolare, asiguratd de cadre didactiee
specializate.

27. Scolarizare in spital [Instruirea in  spital, asigurati de cétre cadre didactice
specializate, pentru copiii / elevii / tinerii internati in unitati
spitalicesti pentru o perioada mai mare de patru sdptamani.

28. [Unitate scolara Unitatea de invatimant la care este inscris elevul scolarizat la

rezidentiala domiciliu.
7.2 Abrevieri:
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

i PS/PO Procedura documentata

2, BVC Buget de venituri si cheltuieli

3. CIEC Comisia internd de evaluare continui
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4. COSP Comisia de orientare scolard si profesionald

5 CPC Comisia pentru protectia copilului

6. CJRAE Centrul Judetean de Resurse i Asisten{a
Educationala

7 DSP Directia de sdndtate Publica

8. DGASPC Directia Generald de Asistentd Sociala si
Protectia Copilului

: ISJ Inspectoratul Scolar Judetean

10. RCSP Responsabil de caz servicii
psihoeducationale

11. RCP Responsabil caz prevenire

12. PSI Plan de servicii individualizat

13. PIP Plan de interventie personalizat

14. PEI Plan educational individualizat

13 SEOSP Serviciul de evaluare si orientare scolard si
profesionald

16. SPAS Servicii publice de asistentd sociala

8. Descrierea procedurii
8.1  Generalititi

8.1.1 Dispozitiile prezentei proceduri se aplicd tuturor profesionistilor / cadrelor didactice
din unitatile de invitamant de stat sau particular din judetul Gorj care interactioneazé cu copii
cu dizabilititi si / sau CES, precum si parintilor / reprezentantilor legali ai acestora.

8.1.2 In textul prezentei proceduri, prin sintagma "copii cu CES" se intelege copii / elevi /
tineri cu CES.

8.2  Documente utilizate

8.2.1 Lista si provenienta documentelor utilizate:

- Certificat de orientare scolara si profesionald, eliberat de COSP;

- Decizie de numire a responsabilului de caz servicii psihoeducationale, emisad de directorul
unitatii de invatdmant;

- PSI, elaborat de responsabilul de caz servicii psihoeducationale;

- PIP, elaborat de profesorul itinerant §i de sprijin;

- Raport de monitorizare, elaborat de responsabilul de caz servicii psihoeducationale;

- Contract cu familia, intocmit de directorul unitdfii de invatdmént care a desemnat
responsabilul de caz servicii psihoeducafionale;

- Documente gcolare;

- Adrese.
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8.2.2 Circuitul documentelor:

- Circuitul documentelor este descris in capitolul: Modul de lucru (5.4)

8.3 Resurse necesare:

8.3.1 Resurse materiale:

Tehnica de calcul (pc, laptop);

Copiator, imprimantd, telefon, fax, conexiune internet;

Consumabile,

8.3.2 Resurse umane:

Toti profesionistii care interactioneazi cu copiii cu dizabilitati si sau CES si anume:

a) personalul din unitétile de invitamant ;

b) psihologii cu drept de libera practicd, cu atestat in psihologie clinicd, consiliere
psihologica, psihoterapie, psihopedagogie speciald, psihologie educationald, consiliere
scolard si vocationald, salariati sau aflati in una dintre formele independente de exercitare a
profesiei,

c¢) membrii comisiilor de orientare scolar si profesionald;

d) personalul centrelor de resurse si asistentd educationald, cu precddere din serviciul de
evaluare si orientare scolara si profesionala;

e) membrii comisiilor interne de evaluare continud din cadrul unititilor de invataimant
special;

8.3.3 Resurse financiare si informationale:

Acte normative in vigoare;

Baza de date privind copiii cu CES din unitétile de invatdmant din judetul Gorj;
Documentele continute de dosarul copilului;

Paginile web ale unititilor de invatiméant, ISJ Gorj, CJRAE Gorj;

- Lucriri de specialitate in domeniul educatiei speciale.

8.4 Modul de lucru:

Identificarea §i evaluarea initiald a cazurilor de copii / elevi cu C.E.S la nivelul
unitiitilor de invatdmant

Scopul principal al evaludrii initiale este de a stabili daca este vorba despre un copil cu
suspiciune de dizabilitate si / sau CES.

8.4.1 Orice profesionist care interactioneazi cu un copil care prezintd suspiciuni privind
prezenta unei posibile dizabilitati si / sau CES, de exemplu cadrul didactic, consilierul
scolar, profesorul itinerant si de sprijin, psihologul, medicul de familie, asistentul social,
asistentul medical comunitar, mediatorul scolar, preotul, membrii structurilor comunitare
consultative si altii, are obligatia de a informa in scris (Anexa 1) familia acestuia asupra
situatiei suspecte si de a semnala situatia acestuia SPAS / DGASPC, dacé copilul nu este
deja incadrat in grad de handicap sau orientat scolar / profesional, astfel incat acesta sa
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beneficieze de diagnostic precoce si interventie timpurie. Informarea in scris se realizeazi
cu avizul directorului unitatii de invitimant la care este inscris copilul. Solicitarile directe,
referirile scrise, sesizdrile si autosesizdrile pot viza trei aspecte: incadrarea in grad de
handicap, orientarea scolari sau profesionald de cdtre COSP si / sau acordarea de servicii de
abilitare - reabilitare, conform unui plan.

8.4.2 La solicitarea scrisd a pdrintelui / reprezentantului legal (Anexa 2) in vederea
intocmirii dosarului pentru incadrarea in grad de handicap sau pentru orientarea scolard si
profesionald, se realizeazd evaluarea educationald a copilului. Evaluarea educationald se
realizeaza de catre cadrele didactice care lucreazi direct cu copilul, si anume:

- educatorul puericultor, pentru copilul inscris intr-o unitate de invatamant anteprescolara;

- educatorul / profesorul pentru inviatdmant prescolar, pentru copilul intr-o unitate de
invatdmant prescolar;

- invatatorul / institutorul / profesorul pentru invdtimantul primar, pentru copilul inscris in
invdtdmantul primar;

- dirigintele, pentru copilul inscris in invitdmantul gimnazial i liceal;

- dirigintele, pentru copilul inscris in Invatdmantul primar, gimnazial, liceal special.
Rezultatele evaludrii educationale se consemneazd in fisa psihopedagogica (Anexa 3).
Cadrele didactice din unitdfile de invdtdmant de masa realizeazd evaluarea educationala si
intocmesc fisa psihopedagogicé in colaborare cu profesorul itinerant i de sprijin, consilierul
scolar, logopedul scolar.

Fisa psihopedagogicd este semnatd de cadrul didactic care a intocmit-o, aprobatd de
directorul unitatii de invatdmant la care este inscris copilul si inregistrata in registrul unic de
intrari / iesiri.

La solicitarea scrisd a psihologului clinician care realizeaza evaluarea psihologicd, unitatea
de invifimant elibereaza Fisa psihopedagogicd in aceleasi conditii.

O copie a Fisei psihopedagogice se pastreaza in dosarul elevului din unitatea de invatamant.
8.4.3 Pentru obtinerea certificatului de orientare scolard si profesionald, périntii /
reprezentantul legal depun / depune la sediul CJRAE Gorj, la secretarul COSP, dosarul
complet cu urmatoarele documente lizibile:

a. cerere-tip pentru evaluare complexa si orientare gscolara si profesionald;

b. copie a certificatului de nastere al copilului sau a actului de identitate;

c. copii ale actelor de identitate ale parintilor / reprezentantului legal;

d. copie a documentului prin care se face dovada cd persoana care semneazi cererea
este reprezentantul legal al copilului, de exemplu, hotédrare a instantei sau hotdrare a
comisiei pentru protectia copilului;

e. anchetd sociald cu valabilitate intre 3 luni si 6 luni;

f. fisa medicald sintetica cu valabilitate de 1 an;
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g. certificatul medical tip A5, cu valabilitate intre 3 luni si 4 ani, dupa cum este stabilit
termenul de citre medicul specialist;

h. fisa de evaluare psihologica cu valabilitate de pand la 3 luni;

i. fisa psihopedagogica, doar in cazul in care copilul este inscris intr-o unitate de
invitidmant, cu valabilitate de pana la 6luni;

j. copie a foii matricole / adeverinta care atesta inscrierea copilului in unitatea de
invatdmant;

k. copie aultimului certificat de orientare scolara si profesionald, la reorientare;

I. alte documente in copie (se specificd):

- sentinta de divort (unde este cazul);
- certificat deces parinti (unde este cazul);
- certificat incadrare in grad de handicap (unde este cazul);

Cererea prevazuti la litera a) poate fi ridicata fie de la secretariatul COSP din cadrul CJRAE
Gorj, fie de la secretariatul unitatii de invatdmant la care este inscris copilul.

Documentele previzute la literele €) - h) se depun in original. In situatia in care pirintii /
reprezentantii legali opteazd i pentru incadrarea in grad de handicap, evaludrile
psihoeducationale efectudndu-se concomitent sau ulterior acesteia, documentele mentionate
se depun in copie, certificate conform cu originalul de citre CPC de domiciliu.

La reorientare, dosarul copilului va fi completat si cu recomandarea Comisiei interne de
evaluare continua / consiliului profesoral care va contine observatii si recornandri, inclusiv
privind forma de scolarizare.

8.4.4 Atht la prima orientare, cit §i la reorientare, cererea semnatd de pdrinti /
reprezentantul legal, impreund cu toate documentele mentionate, pot fi depuse la CJRAE
Gorj de unitatea de invatimant la care este inscris copilul sau la care este angajat
responsabilul de caz servicii psihoeducationale, in condifiile obtinerii acordului in scris al
piarintilor / reprezentantului legal. In aceastd situatie, conducerea unitatii de invatdmant se
asigurd cd dosarul este completat cu toate documentele prevazute. In situatia in care parintii
sunt divortati, cu custodie comuni, cererea este semnati de ambii parinfi. Cererea se
inregistreaz la secretariatul COSP numai in conditiile in care dosarul este complet, cu toate
documentele anexate.

8.4.5 COSP elibereazi certificatul de orientare scolard si profesionald in 3 exemplare
originale: unul va fi transmis périntelui, unul va fi transmis unitatii de invatgmant la care este
inscris copilul si unul rdméane la dosarul de la SEOSP.

8.4.6 Dosarul copilului orientat scolar si profesional va raméne la SEOSP, iar o copie a
acestuia va fi transmisa de citre parinti, unititii de invatimant care a desemnat responsabilul
de caz servicii psihoeducationale.
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MANAGEMENTUL DE CAZ IN ETAPA DE PLANIFICARE

8.4.7 In termen de 5 zile lucritoare de la primirea certificatului de orientare scolard,
directorul unitatii de invatimant special sau de masa desemneazi, prin decizie interna (Anexa
4), responsabilul de caz servicii psihoeducationale.

Acesta poate fi:

a) profesorul itinerant si de sprijin, pentru elevul cu CES integrat in invé{dgmantul de masa;

b) profesorul de psihopedagogie speciald cu functia de diriginte pentru elevul cu CES din
invdtamantul special;

¢) cadrul didactic cu functia de diriginte pentru elevul cu CES inscris intr-o unitate de
invitdmant de masa, scolarizat la domiciliu sau in spital;

d) cadrul didactic cu functia de diriginte / cadrul didactic care desfdgoard activitatea de
instruire pentru elevul cu CES inscris intr-o unitate de invatimant special, scolarizat la
domiciliu sau in spital.

8.4.8 In situatia in care responsabilul de caz servicii psihoeducationale este un cadru
didactic titular, numirea acestuia se face pe intreaga perioada de valabilitate a certificatului de
orientare scolara si profesionala.

In situatia in care responsabilul de caz servicii psihoeducationale este un cadru didactic
suplinitor, numirea acestuia se face pana la sféarsitul anului scolar.

8.4.9 Decizia este nominali si poate fi emisd pentru un copil sau pentru mai multi copii, cu
conditia ca certificatele de orientare scolara si profesionald ale acestora si expire in acelasi
timp.

8.4.10 Decizia se comunicid personal cadrului didactic responsabil de caz in termen de
maxim 2 zile lucritoare de la emiterea acesteia. Decizia va fi insotitd de fisa de atributii
(Anexa 5)

8.4.11 Un responsabil de caz servicii psihoeducationale poate fi inlocuit inaintea de
expirarea perioadei pentru care a fost numit, doar in situatia in care nu isi mai desfasoara
activitatea cucopilul pentru care a fost desemnat responsabil de caz servicii
psihoeducationale.

8.4.12 Pentru elaborarea PSI, responsabilul de caz servicii psihoeducationale identifica
toate serviciile si interventiile necesare si profesionistii care le pot asigura, in conformitate
cu recomandarile din certificatul de orientare scolard si profesionald / raportul de evaluare
psihoeducationald intocmit de SEOSP.

8.4.13 In cazul copiilor inscrisi in invdtdmantul prescolar, echipa multidisciplinard este
formaté din:

- educatoarea / educatoarele;

- profesorul logoped;

- profesorul consilier gcolar.
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ANTETUL UNITATII DE INVATAMANT

PLAN EDUCATIONAL INDIVIDUALIZAT
SCOLARIZARE LA DOMICILIU

INFORMATII GENERALE
DATE DESPRE ELEV:

ANEXA 16

Numele si prenumele elevului:

Unitatea de invitimant rezidentiala:

Clasa:

Data nasterii:

Domiciliul:

Nr. Certificat de orientare scolara si profesionala:

ALOCAREA ORELOR PE DISCIPLINE DE STUDIU
SCOLARIZARE LA DOMICILIU

CLASA

Nr. ore cf.
Planului cadru
Disciplina nr.

Aria curriculara Nr. ore/sipt./

disciplina

Observatii

LIMBA SI COMUNICARE

MATEMATICA SI STIINTE

OM SI SOCIETATE

ARTE

CONSILIERE SI ORIENTARE

TEHNOLOGII

Total ore
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DESCRIEREA PLANULUI EDUCATIONAL INDIVIDUALIZAT

Perioada implementirii planului educational individualizat:

Metode / principii / strategii de bazi utilizate:

Material didactic:

Evaluare:

Perioade de evaluare:

Semestrul I:

Semestrul al II-lea:

Instrumente utilizate

Criterii de evaluare:




Inspectoratul Scolar Judetean PROCEDURA DE SISTEM Editia nr. I
Gorj

Privind managementul de [Revizia 0
caz pentru copiii cu ces

orientati scolar si
profesional Exemplar nr. /4

Centrul Judetean de Resurse
si Asistentd Educationala GoerCUd: PS -

PLANIFICAREA ANUALA

Aria curriculari: LIMBA SI COMUNICARE

Disciplina:

Numir ore pe sdptimana:
Total ore:
Obiective cadru:

L)
L4

»
"

Nr.

ert Unititi de inviatare Obiective Nr. ore Observatii

1. | Evaluare initiala

Evaluare semestriala

Evaluare finala

Total ore

PLANIFICAREA SEMESTRIALA

Aria curriculara:

Disciplina:

Numdr ore pe saptdmana:
Total ore:
Obiective cadru:
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Nr.

ort Unitati de invitare Obiective Nr. ore Observatii

1. | Evaluare initiald

Evaluare semestriala

Evaluare finala

Total ore

Tntocmit,

NOTA: PLANIFICAREA CONTINUTURILOR SE VA REALIZA PENTRU
FIECARE DISCIPLINA DE INVATAMANT DIN PLANUL-CADRU.
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ANEXA 17
Inspectoratul Scolar Judetean Centrul Judetean de Resurse si Denumirea unitatii de
Gorj Asistenta Educationala Gorj invatamant
Nr. /
Nr. / Nr. /
PROTOCOL DE COLABORARE

incheiat in conformitate cu prevederile art. 12 din OMENCS nr. 5086/31.08.2016 pentru aprobarea
Metodologiei-cadru privind scolarizarea la domiciliu, respectiv infiintarea de grupe/clase in spitale

L PARTILE PROTOCOLULUI

1. Inspectoratul Scolar Judetean Gorj cu sediul in Tg-Jiu, str. Victoriei nr. 132,
tel. 0253-227177; fax: 0253-224750, reprezentat de d-na. prof. dr. Mrejeru
Marcela, inspector scolar general.

2. Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationala Gorj (CJRAE), cu
sediul In str. Tismana, nr. 1 A, tel. 0253-210313, reprezentat de dna Tulpan
Ofelia, director.

3. (Unitatea de invatamant) cu sediul in -

, numitd In continuare unitate de invataméant rezidentiala,

reprezentata de , director
IL SCOPUL
I1.1 Scopul protocolului de colaborare il constituie reglementarea colaborarii dintre

parti Tn vederea organizdrii si desfigurdrii scolarizarii la domiciliu a elevei/ului

, din clasa , de la

(unitatea de invatamant) , orientat scolar si profesional la forma de
invatamant Scolarizare la domiciliu, in conformitate cu Certificatul de orientare
scolara si profesionala nr. / emis de Comisia de Orientare Scolara si

Profesionala a judetului Gorj, anexat prezentului protocol.

I1.2. Obiectiv i i -

a) asigurarea continuitdtii scolarizarii care sd permita elevului sd promoveze anul

de studiu In curs sau sa participe la evaludrile organizate pentru finalizarea unui
nivel de invatamant;



Inspectoratul Scolar Judetean PROCEDURA DE SISTEM |Editia nr. I
Gorj

Privind managementul de |Revizia 0
caz pentru copiii cu ces
orientati scolar si
Centrul Judetean de Resurse profesional Exemplar nr. V4
si Asistentd Educationald Gorj|Cod: PS -

b) crearea i dezvoltarea unei bune relatii de comunicare intre mediul scolar si cel
al elevilor scolarizati la domiciliu;

c) asigurarea cadrului de acfiune comuni a cadrelor didactice si a celorlalti factori
implicati in recuperarea si educatia elevilor.

tivitatile princi :

a) Transmiterea tuturor cunostintelor si informatiilor, in conformitate cu
programele scolare in vigoare si cu Planul educational individualizat;

b) Realizarea evaludrilor predictive, formative si sumative, in conformitate cu
continuturile predate;

c) Asigurarea cadrului necesar pentru participarea la examenele nationale in
conditii de egalitate de sanse;

III. Durata parteneriatului

Prezentul acord de colaborare se incheie pe perioada anului scolar

incepénd cu data semnarii acestuia de citre inspectorul scolar general.

IV. Obligatiile partilor

IV.1. Inspectoratul Scolar Judetean Gorj se obliga:

a) Sa aprobe propunerile privind Planul educational individualizat si cadrele
didactice care vor desfasura instruirea la domiciliu a elevului;

b) Sa aprobe suplimentarea schemei de incadrare a unititii de fnvitimant
rezidentiale cu numdrul de norme necesar scolarizirii la domiciliu, in
conformitate cu prevederile art. 12 din OMENCS nr. 5086,/31.08.2016 pentru
aprobarea Metodologiei-cadru privind scolarizarea la domiciliu, respectiv
infiintarea de grupe/clase in spitale;

c) S& comunice unitdtii scolare rezidentiale hotirarea Consiliului de
administratie al IS] Gorj;

d) Sa informeze conducerea unititii de invdtdmant cu privire la noutatile
legislative din domeniuy;

e) Sd ofere consultantd fn vederea asigurdrii conditiilor optime pentru
desfasurarea si organizarea scolarizarii la domiciliu;

IV.2. Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationald Gorj se obligi:

a) Sd transmitd unitdfii de fnvatimant certificatul de orientare scolari si
profesionals;

b) Sd ofere consultantd in vederea asigurdrii conditiilor optime pentru
desfdsurarea si organizarea scolarizirii la domiciliu;

c) Sa reevalueze psihoeducational elevul, la reorientare, si sd transmiti dosarul
elevului, prin SEOSP, citre Comisia de Orientare Scolara si Profesionald in
vederea eliberarii unui nou certificat de orientare scolari si profesionals;



Inspectoratul Scolar Judetean PROCEDURA DE SISTEM |Editia nr.

Gorj

Privind managementul de [Revizia 0
caz pentru copiii cu ces

orientati ycolar si

Centrul Judetean de Resurse profesional Kzemplar.or. 24
si Asistentd Educaionald Gorj|Cod: PS —
IV.3. (unitatea de invatamant)____ se obligi:

a) Sa punad in aplicare Planul educational individualizat aprobat de IS] Gorj;

b) S& inscrie elevul in catalog si in registrul matricol, dupa caz, cu mentiunea
"Scolarizat la domiciliu, conform certificatului de orientare scolard si
profesionaldnr. __ /. i

c) Sa asigure resursa umand necesara parcurgerii tuturor disciplinelor de
invdtdmant, in conformitate cu planurile-cadru de invatimant care se aplica
la clasa in care este inscris elevul;

d) Sa incadreze personalul didactic in conformitate cu prevederile legale, fird a
depasi numadrul de norme aprobat de ISJ;

e) Sd stabileascd numdrul de ore/sdptimini aferent fiecirei disciplinele de
invatamant pe care o va studia elevul scolarizat la domiciliu;

f) Sa monitorizeze aplicarea planului educational individualizat pe intreaga
perioada a scolarizérii la domiciliu;

g) Sa completeze registrul matricol pe baza rezultatelor consemnate in catalog;

h) Sa verifice efectuarea orelor de curs;

V. I apr i laborar

V.1. Prezentul protocol de colaborare inceteazi prin:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

V1.

expirarea perioadei pentru care a fost incheiat;

reorientarea elevului citre o altd forma de invatamant;

transferul copilului la o altd unitate de Invatamant;

la cererea pdrintilor/reprezentantului legal, inclusiv la cererea acestora de
retragere a copilului de la scoal3;

in situatia in care elevul a fost declarat in abandon scolar;

decesul elevului.

Clauze finale

VL. 1. Modificarea prezentului protocol de colaborare se face numai prin acordul scris al

partilor.

VL. 2. Prezentul acord reprezinta vointa partilor si inlatur3 orice intelegere verbala
dintre acestea,

anterioard sau ulterioara incheierii lui.

VL. 3. Prezentul acord a fost incheiat intr-un numar de 3 exemplare, cite unul pentru
fiecare parte,

azi,

, data semnarii lui de cdtre inspectorul scolar general al IS] Gorj.

Responsabili si coordonatori:

-Pentru IS] Gorj:
- Pentru CJRAE:
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- Pentru

Inspectoratul Scolar Judefean Centrului Judetean de Resurse

Gorj

(unitatea de tnvatdmant)

si Asistenta Educationala Gorj

Unitatea de invatamant
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ANEXA 18

Nr. inregistrare .......... ...........

PLAN DE SERVICII INDIVIDUALIZAT

pentru copiii cu cerinte educationale speciale

Numele i prenumele copilului/elevului:

Mama:

Tata:

Reprezentantul legal al copilului:

Data nasterii:

Domiciliul:

Unitatea de invajdmant la care este Inscris:

Certificat de orientare scolari si profesionald nr. ...... din ................ emis de ............

Data realizérii/revizuirii planului de servicii individualizat:

Responsabilul de caz servicii educationale:

Drepturi/Beneficii de asistentd sociald pentru copiii cu CES conform ART. 51 aliniat (2)
prevazute de Legea nr. 1/2011, cu modificarile si completirile ulterioare.

ART. aliniatul 2 - Copiii §i tinerii cu cerinfe educationale speciale, scolarizati in unitdfile de invdatamant special
sau de masd, inclusiv cei scolarizati in alt judet decdt cel de domiciliu, beneficiazd de asistentd sociald constdnd
in asigurarea alocafiei zilnice de hrand, a rechizitelor scolare, a cazarmamentului, a imbrdcdmintei §i a
incdltamintei in cuantum egal cu cel pentru copiii aflati in sistemul de protectie a copilului, precum si de

gdzduire gratuitd in internate sau centrele de asistare pentru copiii cu cerinfe educationale speciale din cadrul
directiilor generale judefene/a municipiului Bucuresti de asistentd sociald §i protectia copilului.

Servicii psihoeducationale pentru copilul cu CES

Tipul de Institutia Obiective | Data de Perioada de | Persoana responsabila
serviciw/interventie responsabil incepere acordare a | de acordare a serviciului
serviciului | (date de contact)

Servicii educationale

Servicii de asistenta
psihopedagogica prin




Inspectoratul Scolar Judetean PROCEDURA DE SISTEM [Editia nr. I
Gorj

Privind managementul de |Revizia 0
caz pentru copiii cu ces

orientati scolar si
Centrul Judetean de Resurse profesional
si Asistentd Educationald Gorj|Cod: PS —

Exemplar nr. /4

cadrul didactic
itinerant si de sprijin

Servicii de consiliere si
orientare scolara

Servicii de terapie
logopedicé/terapia
tulburarilor de limbaj

Servicii de terapie
educationala*

Servicii de
kinetoterapie*

Asigurare transport la
unitatea de invatamant

Masuri de sprijin
pentru educatia
incluziva**

*) Doar in cazul elevilor inscrisi in unitafi de inva{imaént special.

**) Doar in cazul elevilor inscrigi in unit#ti de inva{imant de masa
Data: Responsabil caz servicii

psihoeducationale

Btof: coesivenvnins

Director,
Prof. ccoovvviiereinirennn

Avizat C.0.S.P.

Presedinte
Vicepresedinte:
Membrii:

Secretar:



